Stellenausschreibung

Die Rundfunk Orchester und Chére gGmbH Berlin (ROC) ist die Holdinggesellschaft fiir vier inter-
nationale Spitzenensembles: Deutsches Symphonie-Orchester Berlin, Rundfunk-Sinfonieorches-
ter Berlin, Rundfunkchor Berlin und RIAS Kammerchor Berlin. Ihre Gesellschafter sind:
Deutschlandradio, Bundesrepublik Deutschland, Land Berlin und Rundfunk Berlin-Brandenburg.
Unsere Ziele sind, klinstlerische Hochstleistungen zu ermoglichen, bestmoglichen Kundenservice
zu gewahrleisten sowie die Zufriedenheit unserer Mitarbeiter*innen zu férdern. Dazu gehoren
transparente, ergebnisorientierte Prozesse und eine zukunftsorientierte Arbeitsplatzgestaltung.

Fur die Administration der ROC, welche die zentralen Serviceaufgaben fiir alle vier Ensembles
wahrnimmt, suchen wir befristet auf ein Jahr mit der Option der Ubernahme in ein unbefriste-
tes Arbeitsverhialtnis zum 01.02.2026 cine*n

Finanzbuchhalter*in (m/w/d)
Die Position ist in Teilzeit mit 19,5 Wochenstunden zu besetzen.

Ihre Aufgaben:

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, mit Schwerpunkt Kreditoren
Kontenabstimmung offene Posten Kreditoren/Debitoren

Unterstiitzung bei Auf- und Vorbereitung der Kreditkartenabrechnungen
Mitarbeit bei der Vorbereitung von Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung — idealerweise als Steuerfachangestellte*r
(m/w/d), Finanzbuchhalter*in (m/w/d) oder mit einer vergleichbaren Ausbildung

e Berufserfahrung und fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung insbesondere DATEV
e Versiertim Umgang mit MS-Office-Programmen (vor allem Excel, Word und Outlook)
e Strukturierte, ergebnisorientierte sowie selbststdndige Arbeitsweise

e Ausgepragte Dienstleistungsorientierung, Kommunikationsfahigkeit, hohe Selbstmotivation
und Teamfahigkeit

Unser Angebot:

e Eine attraktive Position mit Gestaltungsspielraum in einem hoch professionellen musikalischen
Umfeld

e Eine tarifgemaBe Verglitung in Anlehnung an die Vorschriften des TV6D Bund (bis zur finalen

Bewertung der Stelle Entgeltgruppe 6 - 8)

Betriebliche Altersvorsorge mit Beteiligung durch die Arbeitgeberin

Konzerttickets flir Mitarbeiter*innen

Bezuschussung eines Jobtickets

30 Urlaubstage, sowie zusatzlich Weihnachten (24.12.) und Silvester (31.12.) frei.

Wenn Sie sich angesprochen fithlen, dann werden Sie Teil unseres Teams! Fahrtkosten zu den Be-
werbungsterminen kénnen leider nicht erstattet werden. Bitte haben Sie Verstandnis, dass Bewer-
bungsunterlagen per Post oder E-Mail nicht bearbeitet werden kdnnen.
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Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte nutzen Sie daflir das On-
line-Formular unter ,,Jetzt bewerben® auf unserem Karriereportal bis spatestens 27.11.2025:
roc-berlin.de/karriere

Rundfunk Orchester und Chére gGmbH Berlin

Personalabteilung / Frau Langer

Charlottenstraf3e 56, 10117 Berlin

Tel. 030/ 202987 432 , o , , o _ _ ,
Die ROC ist ein Arbeitgeber, der Chancengleichheit fordert. Bei uns sind alle willkommen,
unabhéngig von Merkmalen wie Geschlecht, Alter, Herkunft, Nationalitat oder ethnischer
Zugehdrigkeit, Religion, Beeintrachtigung oder sexueller Orientierung.
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