
Stellenausschreibung

Die Rundfunk Orchester und Chöre gGmbH Berlin ist die gemeinsame Holding für vier in-
ternationale Spitzenensembles: Deutsches Symphonie-Orchester Berlin, Rundfunk-Sin-
fonieorchester Berlin, Rundfunkchor Berlin und RIAS Kammerchor Berlin. Ihre
Gesellschafter sind: Deutschlandradio, Bundesrepublik Deutschland, Land Berlin und
Rundfunk Berlin-Brandenburg.

Für das kooperativ durch die ROC, Deutschlandradio und Rundfunk Berlin-Brandenburg 
geführte Notenarchiv suchen wir zur Unterstützung unserer Klangkörper mit 15 bis 20 
Wochenstunden Arbeitszeit

studentische Hilfskräfte (m/w/d) für den Bereich Notenarchiv.

Diese Positionen sind vorerst auf ein Jahr befristet, eine Verlängerung wird angestrebt.

Ihre Aufgaben:

 Diverse Kopier- und Bürotätigkeiten
 Recherche nach verfügbarem Notenmaterial im Archiv
 Zuarbeiten zur Bereitstellung von Notenmaterial für die Ensembles
 Dokumentation und Kontrolle der Rückgaben für Leihmaterialien
 Pflege von Bestandslisten und Datenbankinformationen

Ihr Profil:

 Studium der Musikwissenschaft oder eines Instrumental- bzw. Gesangsfaches
 sehr gute MS Office Kenntnisse 
 ausgeprägte Kommunikations- und Teamkompetenz 
 selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
 Interesse an klassischer Musik
 Praktische Ensembleerfahrung (Chor, Gesangsensemble)
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten Ihnen neben einem umfassenden Einblick in das Notenarchiv einer Kulturin-
stitution und der Erweiterung Ihrer beruflichen Kompetenzen auch kreative Gestaltungs-
spielräume für Ihre Ideen und Ihr Engagement sowie kurze Entscheidungswege in einer
flachen Hierarchie. 

Die Vergütung erfolgt auf Stundenlohnbasis (15 Euro / Stunde im 1. Jahr, 16 Euro / Stunde 
im 2. Jahr).

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Diese richten Sie bitte
per E-Mail im pdf-Format an: bewerbungen@roc-berlin.de

Für Fragen steht Ihnen Frau Josefine Huff unter 030/ 202987-575 zur Verfügung.

Rundfunk Orchester und Chöre gGmbH Berlin
Personalabteilung / Frau Raabe
Charlottenstraße 56, 10117 Berlin
Tel. 030/ 202 987 430

Die ROC ist ein Arbeitgeber, der Chancengleichheit fördert. Bei uns sind alle willkommen, unab-
hängig von Merkmalen wie Geschlecht, Alter, Herkunft, Nationalität oder ethnischer Zugehörig-
keit, Religion, Behinderung oder sexueller Orientierung.


